g U N CU YO FACULTAD DE CIENCIAS 2024 = 302 ANIVERSARIO DEL
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MENDOZA, 27 de marzo de 2024.-

VISTO:

El Expediente Electronico 139972024 en el que corre agregado el programa de la cdtedra “Tecnologia
de la Informacién y la Comunicacion Aplicada a las Instifuciones Phblicas” (La Paz) de la Tecnicatura
Universitaria en Gestién y Administracion en Instituciones Piblicas; y

CONSIDERANDO:

Qe corre agregado en el expediente de referencia, el informe de control de programas de la Direccion
General de Gestion Académica, destacando que es una asignatura cuatrimestral con sistema de evaluacion por
Acreditacién y/o Promocién sin Examen Final. (Art: 9, Ord. N° 108/10-CS8.)

Que la Coordinacion de la TUGAIP sugiere la aprobacion del programa de referencia.
Por ello, en gjercicio de sus atribuciones,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
RESUELVE: |

ARTICULOQ 1°.- Aprobar para €l Ciclo Lectivo 2024, el programa de la asignatura “Tecnologia de la
Informaceion y la Comunicacion Aplicada a las Instituciones Piiblicas” (La Faz) de la Tecnicatura
Universitaria en Gestion y Administracién en Instituciones Publicas, clevade por el Profesor Luis
DOMINGUEZ, y que corre agregado como Anexo Unico de la presente Resolucion y consta de ocho (8) fojas.

ARTICULO 2°.- Comuniquese e insértese en el libro de resoluciones.

RESOLUCION N° 27¢/2024-D
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Afo académico: 2024

CUATRIMESTRAL | X

ANUAL

14 MODULAR
MANAL | APROBADO POR

ARO EN QUE SE CURSA CARGA HORARIATOTAL | CARGA HORARIA SE

1° 70 [
Equipo de catedra: Luis Dominguez
CONDICIONES PARA CURSAR
Asignaturas con cursado regular Asignaturas aprobadas

CONDICIONES PARA RENDIR O PARA CURSAR CON EVALUACION CONTINUA

Asignaturas con cursado regular Asignaturas aprobadas

El presente programa se funda en el plan de estudios de la carrera Tecnicatura Universitaria en

Gestion y Administracion en instituciones Pdblicas, Ordenanza 32/2023 del Consejo Superior de la
UNCUYOQ.

La norma establece al taller Tecnologia de la Informacién y la Comunicacion aplicada a las
Instituciones Publicas como un espacio curricular cuatrimestral permanente del Campo de la
Formacién General que posee los siguientes contenidos minimos: “Uso reflexivo de las TIC en el
trabajo. Herramientas basicas: procesadores de texto, planillas de cdlculo. Sistemas de
informacion gubernamental. Presentaciones. Herramientas colaborativas 2.0. Uso de formularios.

\ ™, Tipos de archivos: earacteristicas y gestion. Herramientas y conocimientos para el trabajo grupal.
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Objetiva general

Los contenidos y actividades de este taller apuntan a la farmacién de estudiantes que puedan
operar en forma autonoma y reflexiva con tecnologias de la informacion y la comunicacion erni el

aAmbito del desampeho profesional (Ord. 32/2023 CS)

Objétives particulares
= Reflexionar y reconocer el rol de las TIC en las nuevas subjetividades y su impacto en las
relaciones sociales.
= Seleccionar de forma critica las herramientas y tecnoiog;’as adecuadas para fas demandas
de la gestion administrativa.
» Utilizar tecnologias de la informacion v la comunicacion para mejorar procesos en el

trabajo de la institucion.

Unidad . Sociedad y TIC

1. ‘Las TICy la sociedad def conacimiento en el modo de produccion capit'alista ‘
2. lLastecnologias en la vida cotidiana y el trabajo

2.1. Nuevas subjetividades
3. Usa reflexivo de las TIC.

2.1. Debates en torno al desarrello de fa inteligencia artificial.

2.2, Big data.

2.3. Impacto en las instituciones pablicas.

Enidad 1. Nociones y herramientas basicas

o

\ 1. Tipos de archivos: caracteristicas y gestion,
\ .
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2. Procesadores de texto. Word. Escribir, guardar, cerrar documentos. Barras de herramientas.
Disefio y tamafio. Margenes. Ajustes de fuente y parrafo. Numeracién y vifietas. Sangria. Saito de
pégina. Encabezada y pie de pagina, Insertar imégenes, objetos @ hipervinculos, nota al pie. Cuadros y
tabiés. Autoformatg, bordes y sombreado. Herramientas de Texto. Correccién ortografica y gramatical.

Copiar formato. Buscary Reemplazar. Configuracion de pagina, pardmetros. Impresidn.

3. Planilias de cdlculo. Excel. Barras de herramientas. Uso basico. Filas y columnas. Edicion v ajuste de
alto y ancho. Selecdidn de celdas e Introduccidn de datos. Copiar, maver, editar, borrar. Filtros,

formulas y funciones. Proteccidn de celdas. Diagramas y graficos. Configuracidn de impresidn.

Unidad 1)i. Herramientas especificas y de trabajo grupal
1. Presentaciones,
2. Sistemas de informacion gubernamental.
3. Herramientas y conocimientos para eltrabajo grupal.
3.1.  Herramientas.colaborativas 2.0.

3.2.  Usode formuiarios.

DE COLSA LL., M. (2011} “La digitalizacion de la vida cotidiana. TICS, consumo y adaptacion en el
capitalismo®”, s.f.

COUTO, M. Sol - “Entre la subjetividad pedagégica y la subjetividad mediatica. Apuntes para pensar una
Pedagogia del Fake”

MICROSOFT 365, “Manual del usuario. Herramientas inteligentes para mejorar el entorno colaborativo”,
Direccidn de Desarroilo Tecnolégico e informatico, UTN, Ecuador.

CERUZZ), P, {2009) “Historia de 1a informatica”
BARCELO, M. {2008) “Una historia de la informética” Editorial UOC

Introduccién Office Online. Disponible en: bttps://products.office.com/en-wwy/office-online/documents-
spreadsheets-presentations-office-online

“Guia basica de Google Drive” Universidad de Granada

“Tutorial Google Drive Presentaclones” {2023}, Ministerio de Educacién de [a Ciudad de Buenos Aires.

A
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Las clases se desarrollaran por medio de estrategias pedagdgicas que buscan promaover la

reflexién, el pensamiento ¢riticé y también el desarrollo. de habilidades, técnicas y destrezas

relacionadas con la utilizacién de las tecnologias de la informacion vy la comunicacién.

Se contemplaran clases exposiﬁivas v participativas, con cjemplos v experiencias del contexio
social, teniendo en cuenta el perfil y los conocimientos previos de los/as estudiantes. Para esta
propuesta resulta fundamental el aporte de experiencias y situaciones reales de aplicacion en el
campo de la administracidn publica, insumo esperado de los ¥ las alumnos/as, quienes — en su

mayaria - estdn actualmente inmersos ese dmbita.

La relacion de las clases presenciales vy las virtuales serd permanente. Se pretendera aprovechar

los aspectos positivos y caracteristicas de cada modalidad para lograr los objetivos de la materia.

ARTICULACIONES CON OTROS ESPACIOS CURRICULARES: desde el presente taller se buseara
acompaiiar. a. les estudiantes en la seleccidén y uso de herramientas pars pader desarrollar

actividades, presentaciones y trabajos solicitados en |os demads espacios del plan de estudios.

El proceso de evaluacion serd continuo a lo largo del taller, teniendo en cuenta fundamentalmente

la participacién tanto durante las clases presenciales como asi también en las propuestas

pedagogicas virtuales.

La asistencia, la realizacién y presentacion de practicos grupales e individuales serdn indicadores
~ del proceso de aprendizaje. Para la promocién o regularidad se considerardn, asi mismo, las

evaluaciones y presentaciones finales,
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Se tendrd en cuenta en el taller:

= La asistencia:a las clases presenciales
l.a realizacién de actividades propuestas para la vintualidad
* los trabajos practicos y las propuestas-grupales e individuales

= lasevaluaciones parciales

» _Eltrabajo final de integracién y aplicacién de contenidos

Promociona la materia quien:

»  Asiste al 70% de las clases presenciales.
»  Realiza y aprueba al menos el 70% de todas las actividades propuestas, o sus instancias de
recuperacidn, en ambas modalidades.

= Participa activamente en forma grupal y aprueba la instancia final integradera o su
recuperatorio.

Con la promocidn, el taller queda aprobado y ho es necesario rendir examen final.
Regulariza la- materia guien:

= Asiste al 60% de las clases presenciales.

» Realiza y aprueba al menos el 50% de todas las actividades propuestas, o sus instancias de
recuperacion, en ambas modalidades.

= Participa activamente en forma grupal y aprueba la instancia final integradora o su
recuperatorio.

Aguella persona que guede &n condicidn de regular deberd rendir un examen escrito en jas mesas
de exdmenes estipuladas por la Facultad al finalizar el cursado, El trabajo practico integrador sera
utilizado como insumo en e} examen final.

Quedara en condicidn de libre quien:

= Asista menos del 80% de las clases presenciales
(\ . = Realice ¢ apruebe menos del 60% de todas las actividades propuestas, o sus instancias de
Ay
recuperacién, en ambas modalidades.
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Tenga poca o nula participacién grupal y desapruebe el recuperatorio de la instancia final
integradora.

Quien guede én condicidn de libre deberd rendir un examen escrito v otro oral en las mesas de
exdmenes estipuladas por 1a Facultad al finalizar el cursado. '

En el examen se considerardn aspectos relacionados con la instancia final integradaora, aungue
el/la estudiante no lo haya realizado o aprobado. Serd requisito para acceder a la evaluacién oral,
la aprobacion del examen escrito ¢on un puntaje igual o mayor a 60%. En el caso de que los/as
estudiantes no alcancen el minimo establecido, caducara su posibilidad de continuar con fa

evaluacidn, y se considera desaprobado/a con el puntaje obtenido en el examen escrito; Si
aprueha el examen escrito, accede al examen oral.

El.sisterna. de calificacién se regird por una escala ordinal, establecida en la Ord. 108/10 C.S. El

minimo exigible para aprobar serd el sesenta por ciento (60%). Este parcentaje minimo se
traducira, en-la escala numérica, a un seis (6). Las.categorias establecidas refieren a valores

numéricas que van de cero {0} a diez {10} fijindose la siguiente tabla de correspondencias:

: Resilado Estalanumérica | Escala porcanusl
Nota %
1 0%.

T 1a12%

2 138 24%

N aprobiade 3 Bash
4 36adl%

5 48 8 9%

§ 603 84%

7 658 74%

Aprotiado ] 5 8%
] B5% 8 84%

10 852 100%

El presente taller posee una carga horaria de 70 horas catedra (Ord. 32/2023 CS UNCUYO) gue se

'\'_“"~\distrii:uyen: 48% (33 horas) virtuales y 52% {37 horas} presenciales. La distribucion de la carga

oraria serd en las 12 semanas de cursado establecidas.

&
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Presentacion.de fa materia. Cendiciones de aprabacién.
1% 19 de . ) . : .
dase Ao Tedrico/préctica | Luis Dominguez Unidad {. Sededad y TIC. Las TIC y 13 sociedad del
conacimiento en el moda de praduccion capitaiista
22 26 . . : - ™
2 de Teérico/prctica | Lisis Dominguez. Unlda‘d 1, Las tecnologias en ta vida cotidiana v el
ase marzo trabajoe.
y . Unidad §, Nuevas subjetividades, Uso reflexivo de fas
() d i 4
3% clase | 2 de abril Tedricofpréctica | Luis Dominguez TiC. Actividad practica.
Unidad 1. Debates en torno al desarroiio de la
inteligencia artificial.
4°clase. | 9deabril Tedrivo/prictica | Luis Dorhinguez | Big Data
Actividad practica: impacto defas TIC en las
instituciones pablicas.
. . ; 3 ) . . Unidad it. Tipos de archivos. Procesadores de texto.
5"clase | l16desbril | Tedricofprictica | LuisDominguez | (o o ovaroed. Mancio basico. Actividad practica.
Unidad H. Planilas de ealculo, Microsoft Exeel. Manejo
N ) Sri scti . ‘
G2glase | 23deabsil | Tedrico/practica | Luis Dominguez bdsice. Actividad practica.
8 case | 30deabril | Tericofprictica | Luis Dominguez UnideEd 51, Microsoft Excel. Manejo hasico. Actividad
prictica.
g case | 7demoyo | Tebricofpréctica | Luis Dominguer Umdald 11, Miicrosoft Excel. Manejo basico. Actividad
prictica.
idad Kl i ift trabaj .
S? clase §| l4demayo | Tedrico/practica { Luis Deminguez Um_dz? H Ht,err.amientas espexificas y de trabajo grupal
: Actividad practica.
102 tuis Dominguez
21 demayc | Tedricofpractica Unfdad fil. Presentaciones. Actividad practica.
semana
" Unidad iiL. Herramientas y conocimientos pars el
{ \ 11° clase | 28 de mayo | Tedricofpréctica | Luis Dominguez | trabajo grupal. Herrarentas colaborativas 2.0.
\ % ] Uso de formularios. Actividad practica,
A 12" Clase | 4de junio Tedrico/priciica | Luis Dorninguez | Presentacion de trabajo final
A
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Luis Dominguez

Coordinacion del ciclo Direccién General de Gestidn Académica

CORRESP. ANEXO UNICO - RES. N° 270/2024-D



