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MENDOQOZA, 27 de marzo de 2024.-

VISTO:

El Expediente Electrénico 28746/2023 en el que corre agregado el programa de 1a cétedra “Tecnolo cia
de la Informaci6n y la Comunicacién Aplicada a las Instituciones Ptiblicas” de la Tecnicatura Universitaria en
Gestion y Administracin en Instituciones Piblicas; y

CONSIDERANDO:

Que corre agregado en el expediente de referencia, el informe de control de programas de Ia Direccién
General de Gestién Académica, destacando que es una asignatura cuatrimestral con sistema de evaluacién por
Acreditacién y/o Promocién sin Examen Final. (Art: 9, Ord. N° 108/10-CS.)

Que la Coordinacién de la TUGAIP sugiere la aprobacion del programa de referencia.
Por ello,én éjercicio de sus atribuciones,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar para el Ciclo Lectivo 2023, el programa de la asignatura “Tecnologia de la
Informacién y la Comunicacién Aplicada a las Instituciones Piblicas™ de la Tecnicatura Universitaria en
Gestion y Administracion en Instituciones Piblicas, elevado por el Profesor Luis DOMINGUEZ, y que corre
agregado como Anexo Unico de la presente Resolucién y consta de ocho (8) fojas.

ARTICULO 2°.- Comuniquese ¢ insértese en el libro de resoluciones.
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Plan de estudios: 2023

ANO ENQUESE CURSA | CARGA HORARIA TOTAL | CARGA HORARIA SEMANAL | APROBADO FOR

1° 70 6
Equipo de catedra: Luis Dominguez
CONDICIONES PARA CURSAR
Asignaturas con cursado regular Asignaturas aprobadas

CONDICIONES PARA RENDIR O PARA CURSAR CON EVALUACION CONTINUA
Asignaturas con cursado regular. Asignaturas aprobadas

El presente programa se funda en el plan de estudios de la carrera Tecnicatura Universitaria en

Gestidn y Administracion en Instituciones PGblicas, Ordenanza 32/2023 del Consejo Superior de la
UNCHYO.

La norma establece al taller Te'cnologl'a de la Informacion v la Comunicacion aplicada a las
Instituciones Publicas como un espacio curricutar cuatrimestral permanente del Campo de la
Formacién General que posee los sigulentes contenidos minimos: “Uso reflexivo de las TIC en el
trabajo. Herramientas bdsicas: procesadores de texto, planillas de cilculo. Sistemas de
informacion gubernamental. Presentaciones. Herramientas colabeorativas 2.0, Uso de formularios,

‘\Tons de archivos: caracteristicas y gestion. Herramientas y conocimientos para el trabajo grupal.”
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Objetive general

Los contenides y actividades de este taller apuntan a la formacion de estudiantes que puedan
operar en forma.autdnoma vy reflexiva con-tecnologias de la informacién vy la comunicacién en e

ambito del desempefio profesional (Ord. 32/2023 C5)

Objetivos particutares
= Reflexionar y reconocer el rol de las TIC en las nuevas subjetividades y su impacto en fas
relaciones sociales.
= Seleccionar de forma critica {as herramientas y-.tecnologl’as adecuadas para las:demandas
de la gestidn administrativa.
s Lhilizar tecnologi’as de la informacién y la comunicacién para mejorar procesos en ef

trabajo de la institucion.

Unidad 1. Sociedad yTIC

1. LasTICy la sociedad del conacimiento en el mode de produccion capitalista
2. Llastecnologias en la vida cotidiana y el trabajo

2.1. Nuevas subjetividades
3. Uso reflexivo de las TIC.

2.1. Debates en torno al desarrollo de la inteligencia artificial.

2.2. Big data.

2.3. Impacto en las instituciones publicas.

Unidad 1I. Nociones y herramientas basicas
\ 1. Tipos de archivos; caracteristicas y gestian.
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5 % UNIVERSIDAD

o FACUILTAD DE GIENCIAS
- Mv'-’ NACIONAL DE CUYO POLITICAS ¥ SQCIALES

2. Procesadores de texto. Word. Escribir, guardar, cerrar documentos. Barras de herramientas.
Disefio y tamafio. Mdrgenes. Ajustes de Vfu‘ente y parrafo. Numeracion y vifietas. Sangria. Salto de
pagina, Encabezado y pie de pdgina. Insertar imégenes, objetos e hipervinculos, nota al b'i'e. Cuadros y
“tablas. Autofomato; bordes y sombreado, Herramientas de Texto. Correcclén ortografica y gramatical,

Copiar formato. Buscary Reemplazar. Configuracidn de pagina, parametros, Impresion,

3. Planiflas de cdlcuto. Excel. Barras de herramientas. Uso basico. Filas y columnas. Edicidn v ajuste de
alto y-ancho, Seleccion de celdas e introduccion de datos. Copiar, mover, editar, borrar, Filtros,

formulas y funcianes, Proteccion de celdas. Diagramas vy graficos. Configuracidn de impresién.

Unidad 111, Herramientas especificas y de trabajo grupal
1. Presentaciones.
2. Sisternas de informacidn gubernamental,
3. Herramientas y conocimientos para el trabajo grupal.
3.1. Herramientas colaborativas 2.0.

3.2, Uso de formilarios.

DE COLSA LL., M. {2011) “La digitalizacién de la vida cotidiana, TICS, consumo y adaptadién en el
capitalismo”, s.f.

COUTO, M. Sol - “Entre 14 subjetividad pedagdgica y la subjetividad mediidtica, Apuntes para peénsar una
Pedagogia del Fake”

MICROSOFT 365, “Manual det usuario. Herramientas inteligentes para mejorar el entorno colaborativo®,
Direccidn de Desarrollo Tecnolégico e Informatico, UTN, Ecuador,

CERUZZI, P. {2009} “Historia de [a informatica”
BARCELQ, M. {2008} “Una historia de fa informética” Editorial UDC

intreduccién Office Onfine, Disponible en: https://products.office.com/en-ww/office-online/ducuments-
spreadsheets-presentations-office-online

“Guia bisica de Google Drive” Universidad de Granada

“Tutorial Google Drive Presentaciones” {2023}, Ministerio de Educacién de la Ciudad de Buenos Aires.
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Las clases se desarrollardn por medio de estrategias pedagdgicas que buscan promover la

reflexion,. el pensamiento critico y también el desarrollo de habilidades, técnicas y destrezas

relacionadas con | utilizacién de las tecnologias de la informacion yfa- comunicacién.

Se contempiaran clases expositivas y participativas, con ejemplos y experiencias del contexto
social, teniendo en cuenta el berﬁl y los conacimientos previos de Ios/aé estudiantes. Para esta
propuesta resulta fundamental et aporte de experiencias y situaciones reales de aplicacién en el
campo de la administracion pablica, insumo esperado de los v las alumnos/fas, quienes - en su

mavyoria - estan actualmente inmersos ese ambito.

La relacidn de las clases presenciales y [as virtuales. serd permanente. Se pretenderd aprovechar

los aspectos positivos y caracteristicas de cada modalidad para lograr los objetivos de |a materia.

ARTICULACIONES CON OTROS. ESPACIOS CURRICULARES: desde el presente taller se buscard
acompafiar a les estudiantes en la seleccidn y uso de. herramientas para poder desarrollar

actividades, presentaciones y trabajos salicitados en los demds espacios del plan de estudios.

El proceso de evaluacidn sera continuo a lo largo del taller, teniendo en cuenta fundamentalmente

la participacién tanto durante las clases presenciales como asi también en las propuestas

pedagogicas virtuales.

La asistencia, la realizacidn y presentacién de practicos grupales e individuales seran Indicadores

del process de aprendizaje. Para ta promocién o regularidad se considerardn, asi mismo, las
-
\\evaluaciones y presentaciones finales.
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Se tendri en cuenta en el taller:

® La asistencia-a las clases presenciales

® Larealizacidn de:actividades propuestas para la virtualidad

= Los trabajos practicos y las propuestas-grupales e individuales
* Las evaluaciones parciales

= Eltrabajo final de integracidn y aplicacidn de contenidos

Promociona la materia quien:

»  Asiste al 70% de l3s clases presenciales.

= Realiza y aprueba al menes el 70% de todas las actividades propuestas, o sus instancias de
recuperacién, en ambas modalidades.,

= Participa activamente en forma grupal vy aprueba la instancia final integradora o su
recuperatorio.

Con la promocion, el taller queda aprobado y no es necesario rendir examen final.
Regulariza la materia guien:

».  Asiste al 60% de las clases presenciales.

= Reallza y aprueba al menes el 60% de todas las actividades propuestas, o sus instancias de
recuperacidn, en ambas modalidades.

s Participa activamente en forma grupal y aprueba la instanda final integradora o su
recuperatorio.

Aguella persona que quede en condicion de regular debera rendir un examen escrito en las mesas
de examenes estipuladas por la Facultad al finalizar el cursado. El trabajo préctico integrador sera
utilizado como insumo en el examen final.

Quedara en condicién de libre quien:

= Asista menos del 60% de las clases presenciales

., * Realice o aprucbe menos del 60% de todas [as actividades propuestas, o sus instancias de
\\\ N recuperacion, en ambas madalidades.
N
\
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Tenga poca o nula participacién grupal y desapruebe el recuperatorio de la Instandia final
integradora,

Quien quede en condicién de libre deb&ra rendir un examen escrito vy otro oral en las mesas de
exdmenes estipuladas por |a Facultad al finalizar el cursado.

En el examen se consideraran aspectos relacionados con la instancia final integradora, aunque
el/la estudiante no lo haya realizade o aprobado. Serd requisito para acceder a a evaluacidn oral,
la aprobacion del examen escrito con un' puntaje igual o mayor a 60%. En el caso de gue los/as
estudiantes no alcancen el minimo establecido, caducard su posibilidad de continuar con la

evaluacion, y se considera desaprobado/a con el puntaje cbienido en el examen escrito. Si
aprueba el examen escrito, accede al examen oral.

£l sistema de calificacién s regira por una escala ordinal, establecida en la Grd. 108/10 C.S. El

minima exigible para aprobar serd el sésenta por ciento (60%). Este porcentaje minimo se
traducird, en 12 escala numérica, a un seis {6} Las categorias establecidas refieren a valores

numéricas gue van de cero (0) a diez {10) fijindose Ia siguiente tabla de correspondencias:

Escalanumerica | Escala poroerdosl
Nota %

0%
1a12%
138 24%
25a35%
Badl%
48a59%
63 a 64%
65 a 4%
75a84%
80% 2 84%
854 100%

Restftado

No aprobadd

Aprobady

W~ En ] e jod ) - i

ey
£

El presente taller posee una carga horaria de 70 horas citedra (Ord. 32/2023 €S UNCUYO} que se

distribuyen: 48% {33 horas) virtuales y 52% {37 horas) presenciales. La distribucién de la carga

horaria serden ias 12 semanas de cursado establecidas.
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Presentacion de la materia. Oendi:ones de aprobatisn.

ie 15de . . - - - .

Tedricofprictica | Luis Dominguez | Unidad { Sociedad y TIC. Las TIC y Ia sociedad del
clase Agosto ; i . -
eonacimiento en el modo de produccién capitalista

P 22de . . . Uridad 1. Las tecnoicgias en Ja vida cotidiana y &l

clase Agosta Tedrico/practica | Luis Dominguez trabafo.
29de ) Unidad . Nuevas subjetividades. Uso reflexivo delas

. ) ; s . .
3% clase agosto Tedrico/préctica | iuis Dominguez TIC. Actividad préctica.
Unidad |. Debates en torno al desarrollo defa
Sde ) inteligencia artificial.
4° clase cetiombr Tedrica/prictica | iuis Dominguez | Big Data
€ Actividad practica: impacte defas TIC en las
Jnstituciones publicas.

5 clase 12 de Tedricofprictica | Luis Dorminguez Unidad 3. Tipos de archivos. Procesadores de texto.
setiembre practi i Dorming Microsoft Word. Mansjo bisico. Actividad préctica.
19de Unidad il. Planillas de cilculo, Microsoft Excel. Manejo

2 Tedrk i i
64 clase satiembre edricofpréctica | Luis Dominguez brdsico. Actividad practica.
74 dlase 28 E;!e Tedrico/prictica | Luis Dnrnlngu-az Un‘:da'd H. Microsoft Excei. Mgne}o bésico. Actividad
- | setiembre . ~ | préctica. . . .

82 dase 3de Te6ricofpréctica | Luls Dominguez Un!da.d i}, Microsoft Excel. Manejo bésico, Actividad
octubre préctica.

i s i trabaj .

i clase 10de Tedricofprictica | Luis Dominguez Um-d?d HI Herr.amlentas especificas y de trabajo grupa
octisbre Actividad practica.

3 iuis Dominguez

1o 17 de Tedrico/practica B Unidad HI. Presentacicnes. Actividad prictica.

semana | octubre
24 de Unidad fil. Herrarmientas y conecimientos para el

11° clase octubre Tebrico/practica { Luis Dominguez | trabafo grupal. Herramientas colaborativas 2.0,

Uso de formularios. Actividad prictica,
12° Clase | 3t de Tedricofpréctica | Luis Dominguez | Presentacién de trabajo final
.\ '.“7 7
A
R
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octubre
132 (lase- 7 de‘ Tebrico/prictica | Luis Dominguez | Recuperatorio
noviembre

Coordinacion del ciclo Direccién General de Gestién Académica
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